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RISERVATO al Servizio Ragioneria 
 

Si esprime parere favorevole in ordine alla regolarità contabile ed alla copertura finanziaria della presente 

determinazione, ai sensi dell’art. 147-bis, comma 1, del D.Lgs. 18-08-2000, n° 267.   

  Il Servizio Ragioneria 

  f.to V. Lionetti 

Matera, 05.10.2022   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



I L  D I R E T T O R E  
 

PREMESSO che occorre provvedere ai fini dell’acquisito di licenze Microsoft Office 2021 

Professional plus, per le esigenze degli uffici di ApEA; 

 

DATO ATTO che: 

• A tal riguardo è stata interpellata l’azienda Digitalkeys di Romano Matteo, con sede in Brescia (BS), alla 

via della strada antica mantovana n° 34, che ha prodotto il proprio preventivo, agli atti di ApEA, offrendo 

il prezzo di € 535,14 (esente IVA) a fronte di 21 licenze Microsoft Office 2021 Professional plus, 

preliminarmente contrattualizzato con questo Ufficio e ritenuto congruo in ragione di indagini di 

mercato esperite d’ufficio, unitamente alla documentazione di seguito indicata: 

 Autodichiarazione in ordine al possesso dei requisiti; 

 Patto d’integrità debitamente sottoscritto; 

• L’importo complessivo della fornitura è evidentemente notevolmente inferiore alla “soglia comunitaria” 

di cui all’articolo 35 del D.Lgs. 50/2016; 

• Tale predetta circostanza consente di procedere all’affidamento “diretto”, secondo quanto previsto 

dall’articolo 36, comma 2, lettera “a”, del vigente Codice degli Appalti; 

• Questa Stazione Appaltante può procedere “direttamente e autonomamente” ai fini dell’affidamento in 

parola, così come espressamente consentito dall’articolo 37, comma 1, del D.Lgs. 50/2016; 

• La procedura adottata non necessita della commissione di gara, giacché non presuppone alcuna 

valutazione di carattere discrezionale ed è quindi ascrivibile direttamente al R.U.P.; 

 

RITENUTO, pertanto, di dover provvedere ai fini dell’affidamento del servizio di che trattasi – nel 

rispetto dei principi di cui all’articolo 30, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 – secondo quanto previsto 

all’articolo 36, comma 2, lettera “a”, del vigente Codice degli Appalti, mediante la presente “determina a 

contrarre”, giusto articolo 32, comma 2 (ultima parte) del medesimo Codice, in base al quale (così come 

stabilito anche dall’art. 192, comma 1, del D.Lgs. 18-08-2000, n° 267) vengono di seguito indicati gli 

elementi utili: 

• “Oggetto del contratto” e “fine del contratto”: fornitura di 21 licenze Microsoft Office 2021 Professional 

plus, come da offerta dell’azienda Digitalkeys di Romano Matteo agli atti di ApEA;   

• “Importo del servizio”: € 535,14 (esente IVA), come da offerta della ditta interessata; 

• “Forma del contratto”: Ai sensi del comma 14, ultimo punto, il contratto sarà stipulato “… secondo l’uso 

del commercio consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata 

…”. Non sarà applicato il termine dilatorio di “stand still” di 35 giorni, trattandosi di affidamento ex art. 

36, comma 2, lettera “a” del Codice degli Appalti, così come stabilito all’articolo 32, comma 10, lettera 

“b” del medesimo Codice; 

• “Clausole essenziali del contratto”: pagamento anticipato in unica soluzione, mediante bonifico 

bancario, propedeutico all’attivazione delle 21 licenze; 

• “Modalità di scelta del contraente”: affidamento diretto (anche senza previa consultazione di due o più 

operatori economici) di cui al comma 2, lettera “a”, così come ribadito dall’articolo 31, comma 8, tenuto 

conto delle indicazioni contenute nelle vigenti Linee Guida n° 1 dell’ANAC, con il criterio del “minor 

prezzo”, dando atto che, a tale proposito, il prezzo offerto è stato preliminarmente negoziato tra l’ufficio 

e l’operatore economico; 

 

 COSIDERATO che ricorrono i presupposti per aggiudicare e quindi affidare all’azienda Digitalkeys di 

Romano Matteo la fornitura di che trattasi, stante la regolarità della procedura sin qui adottata e tenuto 

conto della documentazione prodotta in uno all’offerta innanzi richiamata; 

 

DATO ATTO, inoltre, che: 

• Ai sensi dell’articolo 32, comma 7, del D.Lgs. 50/2016, “… l’aggiudicazione diventa efficace dopo la 

verifica del possesso dei prescritti requisiti …”, così come peraltro espressamente indicato nelle vigenti 

Linee Guida ANAC n° 4; 



• In tal senso questo Ufficio ha provveduto a verificare favorevolmente i requisiti dell’operatore 

economico mediante la documentazione di seguito indicata, in ossequio di quanto stabilito al punto 

4.2.2 delle Linee guida n. 4 dell’ANAC, applicabile all’affidamento in parola giacché inferiore ad € 

5.000,00: 

 L’autodichiarazione resa dall’operatore economico ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000 in 

ordine al possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 80 del Codice dei Contratti, 

agli atti unitamente all’offerta; 

 

ACCERTATA la sussistenza dei requisiti di carattere generale in capo all’operatore economico 

interessato, mediante la richiamata autodichiarazione nonché mediante l’acquisizione del Certificato di 

iscrizione alla CCIA competente territorialmente, ritenuti sufficienti in ragione del modesto valore 

economico del servizio in parola; 

 

ACQUISITI d’ufficio i seguenti ulteriori elementi; 

 La consultazione del Casellario delle imprese sul sito ANAC, che ha dato esito favorevole; 

 La consultazione dell’archivio Ufficiale delle CCIAA mediante la piattaforma “Verifiche PA” di 

INFOCAMERE; 

 

RITENUTO di poter esonerare l’operatore economico dalla presentazione della garanzia, ricorrendo i 

presupposti di cui all’art. 103, comma 11, del vigente Codice dei Contratti, segnatamente:  

 L’operatore economico interpellato è già noto a questo Ufficio anche per la sua notoria solidità; 

 Inoltre, il prezzo di aggiudicazione è il risultato di una preliminare negoziazione con questo Ufficio, 

nell’ambito della quale è stato considerato un miglioramento dello stesso; 

 

ACCERTATA la disponibilità della risorsa sul corrente bilancio 2022 e quindi la sussistenza delle 

condizioni di cui all’articolo 183, comma 8, del vigente D.Lgs. 18-08-2000, n° 267; 

DATO ATTO che lo scrivente non si trova nelle condizioni di “conflitto d’interesse” di cui all’art. 42 

del vigente Codice dei Contratti;  

RITENUTO di esprimere il proprio parere favorevole di regolarità tecnica attestante la regolarità e 

la correttezza amministrativa del presente provvedimento, ai sensi e per gli effetti dell’art. 147-bis, 

comma 1, del D.Lgs. 267/2000; 

 

 RICHIAMATI: 

• il “Nuovo Codice degli Appalti” approvato con Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n° 50 (entrato in vigore 

il 19 aprile 2016); 

• il Decreto del Presidente della Repubblica 5 ottobre 2016, n° 207, limitatamente alle disposizioni non 

espressamente abrogate dall’articolo 217, comma 1, lettera “u”, del predetto “Nuovo Codice degli 

Appalti”; 

• le linee guida n° 4 dell’A.N.A.C. approvate dal Consiglio dell’Autorità con delibera 26-10-2016, n° 1097 e 

aggiornate con delibera del Consiglio n° 206 del 1°-03-2018 (in G.U. n° 69 del 23-03-2018); 

• La Legge 11-09-2020, n° 120, di conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 16-07-2020, 

n° 76, segnatamente l’articolo 1, comma 2, lettera “a”; 

• La Legge 29 luglio 2021, n° 108, di conversione del D.L. 31-05-2021, n° 77; 

• il vigente T.U. sugli Enti Locali approvato con D.Lgs. 18.08.2000, n° 267; 

 

D E T E R M I N A 

 

1) Di dare espressamente atto che la premessa costituisce parte integrante e sostanziale del presente atto; 

2) Di dare atto che si è conclusa la procedura per l’affidamento della fornitura di 21 licenze Microsoft 

Office 2021 Professional Plus Windows per le esigenze degli uffici di ApEA; 

3) Di aggiudicare e quindi affidare la fornitura di che trattasi all’azienda Digitalkeys di Romano Matteo, con 

sede in Brescia (BS), alla via della strada antica mantovana n° 34, partita IVA 04344400983, al prezzo di € 

535,14 (esente IVA), secondo l’offerta agli atti d’ufficio;  



4) Di dare atto che il presente provvedimento equivale a “proposta di aggiudicazione”, ai sensi e per gli 

effetti dell’art. 32, comma 5, del D.Lgs. 50/2016; 

5) Di dare atto dell’esito favorevole della verifica dei prescritti requisiti nei confronti dell’aggiudicatario, nei 

limiti di quanto stabilito al punto 4.2.2 delle Linee guida n. 4 dell’ANAC, applicabile all’affidamento in 

parola giacché inferiore ad € 5.000,00; 

6) Di dichiarare, pertanto, ai sensi dell’articolo 32, comma 7, del D.Lgs. 50/2016, che l’aggiudicazione di cui 

al precedente punto 3) è divenuta efficace; 

7) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 32 del D.Lgs. 50/2016, che: 

a) Ai sensi del comma 6, l’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta dell’aggiudicatario 

che è irrevocabile fino al termine stabilito al successivo comma 8; 

b) Ai sensi del comma 10, lettera “b”, non sarà applicato il termine dilatorio per la firma del contratto; 

c) Ai sensi del comma 14, ultimo punto, il contratto sarà stipulato “… secondo l’uso del commercio 

consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata …”. Riguardo 

al contratto, a termini del punto 4.2.2 delle Linee guida n. 4 dell’ANAC, nell’ipotesi di successivo 

accertamento del difetto del possesso dei prescritti requisiti si stabilisce quanto segue: <<La 

risoluzione del contratto ed il pagamento del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle 

prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta; l’applicazione di una penale in misura non 

inferiore al 10% del valore del contratto>>. Non sarà applicato il termine dilatorio di “stand still” di 35 

giorni, trattandosi di affidamento ex art. 36, comma 2, lettera “a” del Codice degli Appalti, così come 

stabilito all’articolo 32, comma 10, lettera “b” del medesimo Codice; 

8) Di dare atto, ai sensi dell’articolo 76 del D.Lgs. 50/2016, che la presente determinazione dovrà essere 

comunicata ai concorrenti (nel caso di specie: unico concorrente); 

9) Di impegnare e liquidare la spesa di che trattasi, dell’importo complessivo di € 535,14 (esente IVA), sul 

Costo 002 “Impianti Termici”, voce di spesa B7 “per servizi”, del corrente Bilancio 2022; 

10) Di emettere un mandato di pagamento di € 535,14 in favore di Digitalkeys di Romano Matteo, 

mediante bonifico bancario intestato a DIGITALKEYS, iban IT81 0035 8901 6000 1057 0842 431, causale 

“Nostro ordine per 21 licenze Microsoft Office 2021 Professional Plus Windows”;  

11) Di dare atto che la presente determinazione: 

• Deve essere inserita nel Registro Generale delle determinazioni;  

• Diviene esecutiva al momento dell’apposizione del visto di regolarità contabile attestante, peraltro, 

la copertura finanziaria della spesa in argomento, ai sensi dell’art. 183, comma 7, del D.Lgs. 18-08-

2000, n° 267;  

• Deve essere pubblicata nella Sezione “Amministrazione Trasparente”, sezione provvedimenti dei 

dirigenti ai sensi e per gli effetti dell’articolo 29 del vigente D.Lgs. 50/2016. 

 

 

  Il direttore 

  f.to arch. Giancarlo De Angelis 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

RELATA di PUBBLICAZIONE 

 

Si dichiara che la presente determinazione è stata pubblicata sull’Albo Pretorio on-line della 

Agenzia provinciale per l’Energia e l’Ambiente della Provincia di Matera per la durata di 15 giorni 

consecutivi, decorrenti dal _____________________. 

 

Matera, __________________ 

                              

 

                                                                                                                     L’incaricato 

 

_________________________ 

 

 

 

 

 

 

Matera, __________________ 

                              

 

 

 

Visto: Il direttore 

 

_________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


